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Funzionalita BASE

| Note sull’Utilizzo del Sistema

Il Computer viene controllato da dalle due periferiche di input principali il mouse e la tastiera.

Il mouse

Fare Click: premere e rilasciare il pulsante

sinistro del mouse.

Fare doppio Click: premere il pulsante sinistro
del mouse due volte in rapida successione.

TASTO Dx (destro)

Fare Click con il pulsante destro del
mouse:viene visualizzato il Menu contestuale

di scelta rapida.

Tipi di puntatori del Mouse

Selezione normale I%
Selezione Guida %‘?
Ezecuzione in background ['\\‘:g
Aftesa

Selezione di precizione
Selezione testo

Ihput penna

@ 7 — + pa

Man dizpanibile

Ridimensionamento verticale

Ridimenziohamento arizzontale
Ridimenzionamento diagonale 1
Ridimenzsiohamento diagonale 2
Sposta

Selezione alternativa

Selezione collegamento

!

+—

"
e

H+

-

.
&

Ay

Windows**



Windows XP- Manuale Base
Dott. Paolo PAVAN
Marzo 2006

La Tastiera

Nei PC moderni si collega ad una Porta PS2 appositamente dedicata.
Possiedono 101 o 104 se con i tasti Windows divisi in 4 settori

e Tasti Funzione

e Tasti Alfanumerici: CTRL, Alt, Alt Gr

e Tastierino numerico

e Tasti Cursore

CANC
BACKSPACE STAMP

TASTI FUNZIONE

[ 11 1 EEEE
I SR 7 G 0 G0 6 G G G O L 13 /4 19
LT LT A ]
A
' UL

.8 |
el
1

;b"?-. e Bl

: + B I
TASTI TASTIERINO NUMERICO
CURSORE

ALT Spazio

INVIO (ENTER - OK)

-

Dettaglio di un Tasto

Accesso al Computer

Una volta acceso il computer viene richiesto di autenticarsi, fornendo i dati del proprio account
dato da:

e User Name: il nostro nome utente

e Password: una password impostata da noi o fornita dall’'amministratore di sistema

e Log on to (dominio): specifica il dominio di rete, & un parametro che si trova gia
impostato

Premere CTRL+AL+CANC per accedere alla schermata dove inserire questi dati:

)
Ll/” 3
Windows ™



Windows XP- Manuale Base
Dott. Paolo PAVAN
Marzo 2006

Log On to Windows

User name: | j\IIlberg |
Password: fnnmmne |
Logonka: | CLARION 5

[JLog on using dial-up connection

I ok ] [ Cancel ] [ﬁhut Down...‘ [thions <

Il Desktop

E’ la nostra scrivania sulla quale troviamo gli oggetti del nostro lavoro. Nel caso del computer
si tratta di icone, ovvero immagini che permetteono |I'accesso a programmi o direttamente files
con un semplice doppio clic.

% .‘Bau ra {h Statn

r.n.-: = I

La parte sottostante & conosciuta con il nome Barra di Stato di Windows, in cui vanno a
posizionarsi i programmi ridotti ad Icona.

Programmi Ridotti ad Icona

r@. Trucchi WinkP ...

F « g Jasc Paint Sha.., T *ROE AL ,.,:'z, PO LMl o
Icone dei Programmi in esecuzione (in memoria)

Bottone START

Il bottone START (Avvio)

Permette I'accesso a tutti i comandi e programmi del Computer attraverso menu a cascata che
Si aprono in sequenza.

L/
B 'U 4
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Consente l'accesso rapido a tutte le risorse del computer. Per aprire il menu Start premere con
il tasto Sx il bottone START posto in basso a Sx sul Dektop.

paolo

Internet
! Mozilla FireFox
: Posta elettronica
Mozilla Thunderbird

|_- Muostra Desktop

Mozilla

-
L:na Calcolatrice
% HP Precision 5can LTX

LDAP Administration

E Microsoft Office Word
2003

@ Blocco note

Tutti i programni D

72 start [ ke

——_;3 Documenti

b Documenti recenti 3

_f) Immagini
_-_'} Musica
55 Risorse del computer

‘_;l Risorse di rete
- ]

D? Pannello di controllo
e‘ Connetti 4
)

'::é Stampanti e Fa

g) Guida in linea e supporto ..

,_) Zerca

E? Esequi...

.| Disconnetti @| Chiudi sessione

| ¢

[ 2 Firefox -

Vediamo le singole voci di questo importante menu:

Le icone poste sopra permettono |'accesso rapido ai programmi con un semplice clic del

tasto Sx del mouse

La voce Tutti i programmi permette di accedere all’elenco completo dei programmi
(software applicativi installati)

La voce Documenti permette I'accesso alla Cartella dei Documenti

La voce Documenti recenti permette I'accesso agli ultimi files su cui si & lavorato
La voce Immagini permette I'accesso alla Cartella predefinita delle Immagini

La voce Musica permette I'accesso alla Cartella predefinita della Musica

La voce Risorse del Computer permette |I'accesso alle risorse del Computer (Disco C,

Floppy, CD/DVD, rete)

La voce Risorse di rete permette |'accesso ai computer ed alle risorse (ad esempio

stampanti) della rete

La voce pannello di Controllo permette di Accedere al pannello per la gestione della
configurazione del computer (periferiche, schermo, modem, schede di rete ecc)

La voce Connetti a permette I'accesso alle Connessioni Rete (Schede di rete)

La voce Stampanti e fax permette di aggiungere o configurare una stampante o un fax
La voce Guida in Linea, permette di accedere alla guida interna di Windows XP

La voce Cerca permette di accedere ad un’applicazione che permette di ricerca i files
sul computer sulla base si una serie di indicazioni fornite (nome, data, contenuto ecc)

La voce Esegui permette di eseguire direttamente un’applicazione

Configurazione del Desktop

Per configurare |'aspetto del Desktop, come I'immagine di sfondo i temi utilizzati o impostare
uno Screen Saver basta premere il tasto DX sullo sfondo del Desktop (in un punto qualsiasi) e

scegliere al voce Proprieta.

I/

111
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Le voci

e Temi: permette di modificare il tema generale (aspetto

dektop)

Windows XP- Manuale Base

Temi |Desktop Screen saver | Aspetto | Impostazioni

Un tema & una sfonda & un gruppa di suoni, icone & altri elementi che
conzentona di semplificare la personalizzazione del computer.

+ | |Salva con nome... Elirnina

Testo della finestra

] 4 H Annulla ] Applica

o Desktop: permette di cambiare I'immagine di sfondo
e Screen Saver: permette di modificare lo screen saver (testo o immagine animata per

proteggere il monitor)

Dott. Paolo PAVAN
Marzo 2006

con cui si presenta il nostro

e Aspetto: permette di modificare |'aspetto per Finestre e Pulsanti, Combinazioni di Colori
e Dimensione dei caratteri
e Impostazioni: permette di modificare la risoluzione e impostare il numero di colori piu
altre impostazioni pit complesse.

In particolare la scheda Impostazioni permette di modificare la risoluzione (dimensione delle

immagini) sullo schermo:

Proprieta - Schermo

Temi | Desktop | Screen saver | Aspetto | Impostazioni

Trazcinare le icone dei monitor in comigpondenza della posizione dei monitor,

Schermo:

1. Monitar Plug and Pl trox Millennium G450 Dual Head v |

Colori

Massima (32 bi] v
I/ N -

come maonitor principals
Estendi desktop su questo monitor

-
Risoluzione dello scherma

Min J Max

1280 per 1024 pixel

Identifiza ] [Hisoluzione dei problemi...] [ Avanzate

Ok Annulla Applica

La risoluzione & data dal prodotto di due numeri che rappresentano il numero massimo di punti
(pixel) che possono trovarsi sul nostro schermo. Piu punti abbiamo piu piccole sono le
immagini, ma piu alta € la risoluzione e di conseguenza migliore & 'aspetto delle immagini.

Iy
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Abbassando la risoluzione avremo oggetti piu grandi, ma avremo meno spazio sul nostro
desktop e si abbassera la qualita di visualizzazione delle immagini.

Per impostare lo Screen Saver, cliccare sulla voce Screen Saver e selezionare una voce della
lista, nel campo Attesa digitare il numero di minuti che trascorrono prima che lo Screen Saver
si attivi.

Contenuto del Desktop

Il Desktop rappresenta il nostro ambiente di lavoro e comprende in pratica tutte le risorse del
nostro computer.

Per visualizzare le risorse contenute nel nostro desktop:

Tasto Dx su Bottone Start >> Scegliere Esplora >>cliccare sull’icona Desktop

ggl;cgntenutp_dél Desktop-
Risarse del computer

ﬁ Docurnenti

& Interet Explorer Ogg

Risorse di rete

i del Desktop

G Cestino

H-24 Floppy da 3.5 polici [£:]

i3

549 (D]

1 &8 [E)

& )

152 Home su "Server2" [G:]

b5 whewont su "Server2" [H:]
f-=2 Netlngon su Server2 [1;)
152 whwwroot_net su "Server2” [J;)
)-S5 wheroot_ssl su "Server2 K]
)-=2 Labtel su "Server2” (L)

H-52 Software su"Server2" [M:)
b2 Fau_irwiare su "Server2" [0)]
7-=2 Metlink su "Server2” [R:)
)-S2 Archivio su "Server2" [5:)
b2 whewwoot_php su "Server2" [v]
Stampatti

{5 Pannello di controlla

Accessa remoto
Risorse“d&i*csthputer

- 8] Uperazioni piarirn

- Tutta larete
-3 Clentin
=) Clenti
@ Server labtel

Risorse di Rete

P I e = B = I e = B = I e = B = I e B = I = I |

I pulsanti delle Finestre

Ogni volta che clicchiamo su un‘icona apriamo un file o lanciamo un’applicazione quello che
facciamo non é& altro che aprire delle Finestre (Windows). Queste finestre possono essere
ingrandite, spostate, chiuse, ridotte ad icona, in modo da poter gestire lo spazio del nostro
desktop:

menti ¥

v

ca

ll_i“ Cartells

v|Vai
.Y

X

V. ‘, Allinterno del Computer_file
AN

Il significato dei diversi pulsanti & questo:

)/
_— :;”
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Pulsante Nome

Riduci a Icona

Ingrandisci

Ripristina

X @ma |

Windows XP- Manuale Base
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Utilizzo

Una finestra ridotta ac
icona & ancora aperta,
ma viene
rappresentata da un
apposito (largo
Jpulsante sulla barra
delle applicazioni
Ingrandisce una
finestra alle massime
dimensioni consentite
dallo schermo
Ripristina le
dimensioni originali
della finestra (prima
della modifica)

Marzo 2006

Chiudi Finestra chiude
definiivamente una
finestra

Le barre di scorrimento e i menu a tendina

Le finestre che possiamo aprire possono in alcuni casi estendere il loro contenuto oltre lo

spazio disponibile sul monitor per questo esistono le ba

rre di scorrimento.

Anche per i menu a tendina, che permettono scelte multiple, & sufficiente cliccare sulla piccola
freccia rivolta verso il basso per poter selezionare I'elemento desiderato.

8% Menu Avvio
File  Modfica  Visualizza  Preferti  Strumenti 7
€ <) l_? /.JEerca H—" Cartelle

- Menu a tendina

Cartelle x e
@' Desktop ~ érr]
() Documerti Barra di Scorrimento V
= :J Risorse del computer
4 Floppy da 3.5 polici [&:)
= g Dizoo locale ()
I3 Adobe Albums

[~ Administrator
< >

Indirizzo |@ C:ADocuments and Settingzypaolo UFFICIO.007 W enu Ao \i? Yai | Collegamenti *

Pragrarmmi

L
Colleqamanta
1KB

{, Mosta Desktop
[ ADOBEAPP @ Collegamento
I3 BACKUP 7] 1KEB
I bacula
I Carverted Audio Files -"‘At Dutlnok Express
. Colleqamanta
I Corrverted Music J 1ke
1) cygwin
= I Documents and SetbBg@la di Scorrimento ORIZZONTALE
w

ERTICALE

nternat Euplarer

Accesso a Esplora Risorse

Esistono piu metodi per lanciare Esplora Risorse,

il programma con cui

organizziamo i dati contenuti nel nostro computer (files e directory).

Primo metodo:

Selezionare Start >> Tutti i programmi >> Accessori >> Esplora risorse

|/
-

Windows*?
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@ Adobe

M) Autodesk

@ Bacula

@ Cain

[@ Cisco Fask Step
@ Cleaner 5 EZ
i@ Cloneovo

) ool MP3 Splitter

I Adobe Acrobat 4.0

Windows XP- Manuale Base

@ Accesso Faciitato

@ Acoustica MP3 To Wave Converter Flus  # [@ Camunicazioni

3 [@ Svago

P I s di sistema

@ Advanced Port Scanner » B Blocco note

@ Ankivir - Personal Edition » % Calcolatrice

[@ Appiini [} @& Esplora

@) Arkeia Pl Y Paint

@ ATnotes v | & Presentazione di Windows ¥P

» I B Prompt dei comandi

¥ I W) Rubrica

b S8 Acquisizione guidata immagini

L @ Sincronizza

P | ©) Verifica guidata compabibilita programeni
3 @ Windows Movie Maker

vl (A wordrad

B e B =TI s

Secondo metodo (piu rapido con tasto Dx)

Tasto Dx su Bottone Start >> Scegliere Esplora

i i carkella Likert }
as%oﬁgr‘:%ﬁgﬁ%ttone Start

Apri
Browse with Paint Shop Pro 8
Esplora

QD Add

QiCD: Clear and Play

QiCD: Add and Play

Agoiungi al menu Invia a

Rimuawi dal menu Invia a

Prompt dei comandi

Add ko Winamp's Bookmark lisk

Enqueue in Winamp

Play in Winamp

Scan for viruses with Antivie
3 Convert this Folder's audia files to... 2

T Comprimi con opzioni. .. r
i Comprimi in "Menu Avvio,zip"
i Comprimi & spedisci per e-mai "Menu Avvio, zip"
T Comprimi & trasmetti via FTP "Menu fwvio. zip"
T Comprimi in "Menu Avvia, 72"
T Comprimi & cifra in "Menu Avvio.pae”

Froprieta

ctari sl J IMlanuale Wi

Dott. Paolo PAVAN
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\ Uso di Esplora Risorse

Permette di gestire i dati contenuti nel nostro disco rigido, € lo “schedario” contenete i nostri

dati:

Ay
Windows*®
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Disco Rigide—

root

Directoryt\

f%i g@.\

B File: Contenitore logico di informazioni
B Directory: Insieme di file

B Una directory puo’ contenere files e/o altre directory (subdirectory)
B La directory principale € la root (radice)

Per accedere rapidamente a Esplora Risorse (Scorciatoia Mouse), premete il Tasto Dx sul
Bottone Start e Cliccare con il tasto Sx del Mouse sulla voce Esplora.

Barra del Titolo
Fie 5 Veuslzza Prefeiti  Srument 7 e

3 D) - F | Do [ conee | (- | Barra dei
indiiz 4c=mm;mmmmm1c% v 2w Menu
Carteles "

~ j?ﬁ-ﬂ‘awn—-____h__

) T, Wosea Do | Indirizzo o percorso
H da 3,5 pollc (A 3 .
-.ummcm c gﬁ i di un files

" S icwewn Ak G v

3 BanLP
# ) baculs

Contenuto del nostro
sistema (Dati)

Normalmente accedere alla cartella "Documenti” posta in alto nella parte sinistra dello schermo.
All'interno si trova la cartellina da noi creata.

File  Modifica WVisualizza  Preferiti - Strumenti 7

@Indietro - \_/J Lﬁx /J__\J Cerca f{_" Cartelle *

Indirizzo |@ C:iDocuments and Settingsipaclo, UFFICIO, 001 \Documentiipaclo-pavantlayoro
Cartelle X

e

T
2} Desktop ,,-J clinti ,,-J formazione
| |
=] Ei Docurmenti

[0 Corsi_ECIPA
= [ paalo-pavan
(23 immagini
El=] . oo |
I dlienti
I Formazione

L) svago
50 My Music

'/
gy 10
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Nel riguadro di sinistra la struttura ad albero gerarchico di unita contiene cartelle e file.

Il segno + a fianco delle cartelle indica che altre cartelle sono all'interno, visualizzabili
selezionando +, nascosti selezionando -

Creare una Cartellina (Directory)

Selezionare la cartella Documenti - Dalla barra dei menu file scegliete la Voce Nuova Cartella
Inserire un nome per la nostra cartella (a piacere)

Modifica  Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7
I Cartella

g -Olegamento

EI_iminé E Carta europea di Microsoft AutoRoute
Rlnomlni‘ a Sincronia file
Proprieta - ) ]
| Immagine bitmap
Dacument M pocumenta di Micrasoft Ward
Chiudi E'_] Applicazione Microsaft Office fccess

- ﬂj Presentazione di Microsoft PowerPoint
2 Exodus-Logs I Paint Shop Pro & Image

ﬁ IIcn?:w.Zgini Documento di Microsoft Office Publisher
(=) jabher Documenta RTF

d Musica @ Documenta di testa

23 My Music Disegno di Microsoft Wisio

My PsPaFles| ) Winamp media file
[0 My Received F B Faglia di lavora di Microsaft Excel
'e My 5!‘5"93 Con Powerfrchiver ZIP File

\ Taglia, Copia e Incolla

Questa operazione & universalmente nota sui sistemi windows e permette di copiare (copia-
incolla) o spostare (taglia-incolla) un file o una directory da un punto all’altro del computer.
Puo essere fatta in diversi modi, vediamo il piu classico e proviamo a copiare un file da un
punto ad un altro:

1) Lanciare Explorer, premendo tasto Dx sul bottone Start e scegliere la voce esplora

2) selezionare il file da copiare (sorgente) con un clic del tasto Sx del mouse sopra
I'oggetto, questo diventa blu

3) Dalla barra dei menu di explorer scegliere il menu Modifica >> Copia

4) Posizionarsi nella nuova cartellina (destinazione) in cui si vuole copiare il file

5) Dalla barra dei menu di explorer scegliere il menu Modifica >> Incolla

'/
g 11
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‘isualizza  Preferiti  Stumenti 7

Antulla eliminazione  CTAL+Z
e [i_" Cartele -
Taglia CTRL+x —
Caopia CTRL+C
~atel Incalla CTRL+Y x )

[——" . I§
g D! A “/J Esercizi
e)=

Copia nella cartella...

E Spostanelacatela.. @ Browser elNavigazilone 2 hiz %
[ Seleziona utto CTRL#5 (Tri ?rgiinléaBzmne di Microzoft Pow.. 1S
Irwerti selezione '
T L. = Questionario di Ingrezso
E‘ !mmaglnl i Documento di Microsoft word ﬁ
[T jabber — | 7OKE
@ Musica
. [
(£ My Music E
[C3) My PSPE Files .
(L) My Recaived Fias CO P IA
[ My Skype Content e Windows ¥P- manuale =

I Corsi ECIPA

Wisualizza  Preferiti - Strumenti 7

Antulla eliminazione CTRL+E
e [i_" Cartelle *
Taglia CTRL+# —
Indiriz [t CTRL+C FFICIO.007 5D ocumentCorsi_ECIPA
Cartel :nco::a " t CTRL#Y ® .
@ DI ncolla collegamento = 1,- = AVANZ&TD
= Seleziona tutto CTAL+5 (Tr] 1
= Inverti selezione I N Co L LA

I AVANZATO

La differenza tra copia-incolla e taglia-incolla & legata al fatto che la prima operazione effettua
una copia (duplicazione) di un file da un punto all’altro del nostro disco, la seconda invece
causa lo spostamento di un file dalla sua origine alla sua nuova destinazione ma non la sua
duplicazione.

Nel caso in cui si voglia effettuare un Taglia incolla Sceglieremo dal Menu Modifica la voce
Taglia al posto della voce Copia.

Yisuslizza  Preferiti - Strumenti 7

e .-’-‘«nnlla copia CTRL+Z [L_'“ ool .
Tadglia —
Indiriz  Copia CTRL+C FICI0.001 4D ocumentisCorsi_E CIPL
Cartel Incolla CTRL+Y = )
@ ol Incolla collegamento a2 'L’J AVANZATO

= ([ Copianelacartela..
= Spostanella cartella...

Seleziona tutto CTﬁuW,A(; L IA

Irweerti selezione

R — -

Gli altri metodi piu veloci per effettuare il copia incolla sono:

1) selezionare il file da copiare (sorgente) con un clic del tasto Sx del mouse sopra
I'oggetto, questo diventa blu

2) Sulla tastiera premere CTRL+C (Copia) oppure CTRL+X (Taglia)

3) Posizionarsi nella nuova cartellina (destinazione) in cui si vuole copiare il file

4) Sulla tastiera premere CTRL+V

Oppure

|/
gy 12
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1) selezionare il file da copiare (sorgente) con un clic del tasto Sx del mouse sopra
I'oggetto, questo diventa blu
2) Premere il tasto Dx del mouse e scegliere Copia oppure Taglia
3) Posizionarsi nella nuova cartellina (destinazione) in cui si vuole copiare il file
4) Premere il tasto Dx del mouse e scegliere Incolla

\ Uso delle scorciatoie tastiera

Ecco le combinazioni piu comuni valide (quasi) tutte per le piattaforme Windows esistenti da
Windows 95 un su :

lock 1] i a
shft I z X clylb]ln]lm|]. . I - I shil 3
ctrl ;HI alt alt gr I:ﬂl E ctrl ent
TASTO CTRL

Ctrl + X = Taglia sia file che parole

Ctrl + C = Copia sia file che parole

Ctrl + V = Incolla sia file che parole

Ctrl + Z = Annulla I'ultima operazione

Ctrl + Y = Ripristina I'operazione annullata

Ctrl + A = Seleziona tutto il testo

Ctrl + 5 (tastierino numerico) = Seleziona tutto (file o testo)

Ctrl + Home = Va all'inizio del testo

Ctrl + Fine = Va alla fine del testo

Ctrl + Freccia destra/sinistra = Scorre parole intere

Ctrl + Esc = Apre il menu Start

Ctrl + Alt = Permette di inserire i seguenti caratteri (come AltGr): [ ] @ # €

Ctrl + Alt + Canc = Apre il Task Manager. Se ripetuto resetta il PC.

Ctrl + Alt + Shift = Permette di inserire "{" e "}" (parentesi graffe) usando i tasti di "e"
(e accentata) e di "*" (asterisco)

Ctrl + Tasto sinistro mouse = Seleziona singolarmente piu file

Ctrl + Trascinamento dell'oggetto col mouse = Crea una copia del file

Ctrl + Shift + Trascinamento dell'oggetto col mouse = Crea un collegamento al file

TASTO WIN

Win = Apre il menu Start

Win + D = Mostra il Desktop

Win + E = Apre |'Esplora risorse

Win + F = Apre il Trova

Win + M = Riduce a icona le finestre

Win + R = Apre la finestra Esegui

Win + F1 = Apre I'help di Windows

Win + Pausa = Mostra le Proprieta del sistema

Win + Tab = Scorre i programmi aperti nella barra delle applicazioni
Win + Ctrl+ F = Apre la ricerca dei computer

Win + Shift + M = Ripristina le finestre iconizzate con Win+M

TASTO ALT

I
e

Wihdows !

Alt + Tab = Scorre tra le applicazioni aperte mostrandone un'icona
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Alt + Esc = Sfoglia le finestre aperte
Alt + Spazio = Apre il menu di ridimensionamento della finestra
Alt + Spazio + N = Ingrandisce al massimo la finestra
Alt + Spazio + I = Riduce a icona la finestra
Alt + Trascinamento dell'oggetto col mouse = Crea un collegamento al file
Alt + Doppio click sinistro su un file = Mostra le Proprieta

TASTO SHIFT

Shift + Canc = Elimina il file selezionato senza passare dal Cestino

Shift + F10 = Mostra il menu contestuale (del tasto destro del mouse)

Shift + Ctrl + Freccia destra/sinistra = Seleziona parole intere

Shift + Ctrl + Freccia su/giu = Seleziona paragrafi interi

Shift + Ctrl + Pagina su/giu = Seleziona pagine intere

Shift + Ctrl + Home/Fine = Seleziona dalla posizione del cursore fino all'inizio/fine del
testo.

Shift + Tasto sinistro mouse = Seleziona tutti i file compresi tra il primo cliccato e
quello cliccato premendo anche Shift

Shift + Inserimento CD/DVD = Se il supporto € autoeseguibile ne impedisce l'avvio
automatico

TASTI FUNZIONE

F1 = Mostra I'help dell'applicazione aperta

F2 = Rinomina file selezionato

F3 = Apre il Trova nella cartella o pagina Internet visualizzata

F4 = Apre la lista dei percorsi usati recentemente in Esegui, Esplora risorse o in
Internet explorer

F5 = Aggiorna contenuto nella cartelle e in Internet Explorer

F6 = Seleziona alternativamente il contenuto della finestra o la barra degli indirizzi

F10 = Seleziona la voce File in alto a sinistra nella finestra (per sfogliare Modifica,
Visualizza ecc. basta spostarsi con i tasti delle frecce)

F11 = Mostra la cartella o la pagina internet a schermo intero (ripremere per annullare)

Risorse del Computer

Per gestire le risorse del nostro computer (directory, files,ecc si puo utilizzare Risorse del
computer

e Dal menu Start selezionare Risorse del computer >> fare doppio clic sul nome di
un'unita per vedere il contenuto

= 4 tr 7 ) Cerca Cartelle Ev

nditizzn | i Risorse del computer

_ Unita disco rigido

Processi del sistema

Visualizza informazioni sul
siskema

;__') Inskallazione applicazioni

[ Cambia impostazioni Periferiche con archivi imovibili

e |e cartelle possono essere aperte con un doppio clic
e per uscire da una cartella selezionare il pulsante Livello superiore presente nella
barra degli strumenti.

Il percorso della cartella e' visualizzato nella barra degli indirizzi

!/
f l/[ f
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Risorse del computer, dal Menu Start oppure con un doppio click sull'icona presente sul
desktop

Nella finestra di Risorse del computer sono visualizzate le icone delle unita utilizzate per
memorizzare file e cartelle:

o floppy disk;

e disco fisso;

e |ettore CD Rom

e unita di rete

T — 1010

File Modfica ‘isuslizza Preferifi  Stumenti 7 Barra dei Menu

(€ J l_@ /':\J Cerca |~ Canellz v Barra dei Bottoni

Indirizzo :} Rizorze del computer Barra Indirizzo

Unita disco rigido

Processi del sistema

Schedario)

Veualeza nformazin < @ isco locale L w DISCO 2 (D)

D Instalazione applicazioni
[} Cambia impostazioni

-l

iche con archivi rimovibili Risorse e Periferiche

Altre risorse L\% Floppy da 3.5 pollici &) Pearl Jam M5G Disc Twa (E:)
DvVD

\ﬁ Risorse di rete

paeumEnti Urita di rete
[} Pannello di contraolla

B Dischi di Rete
netlogon su 'Samba Server = ) masterizzare su 'Samba Server
Dettagli % [zerver2] (1] [serverZ]' [L:)

Spegnere il PC

Per spegnere il computer:

e chiudere le applicazioni attive;

e dal menu Start selezionare Spegni computer
e selezionare Spegni

Spegni computer

Riavviare PC

Quando si installa un nuovo componente oppure quando il PC si blocca e' utile riavviare.
Selezionare Riavvia il sistema per chiudere la sessione corrente di Windows.
Per riavviare il computer premere contemporaneamente i tasti CTRL+ ALT+ CANC

Accesso alle Applicazioni

Per esempio per accedere al sotto menu complete della Applicazioni di Microsoft Office:
Usare il tasto SX sul bottone Start >> Tutti i Programmi >> Microsoft Office

'/
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| =y N
@ Calcolatrice

Microsoft Dffice

% HP Precision Scan LTX

LDAP Administration

Microsoft Office Word
2003

W

C)
W
e
Ve
2

Blocco note

-
o

Internet Explorer

Run ¥NC Yiewer

Winamp

Wl Filezilla

-
iTouchcf

Palm Desktop

&d

SecureCRT 4.1

% Jasc Paint Shop Pro &
@ Abuse

@ SopCast

@ Winamp
[@ Accessari

[@ Acoustica MP3 To Wave Converter Flus
@) Adone

[ Adobe Acrobat 4.0

[ Advanced Port Scanner
[T Antivir - Personal Edtion
[@ Appaini

) Arkeia

@ ATnotes

[ Autodesk

I Bacdla

@ cain

[T cisco Fast Step

[ CleanersEz

[ CloneDv

@) ool MP3 Spiter

@ Cuneiform 6.0

[ CyberLink PowerDvD

[T Cyanus Hex Editor FREE EDITION
[@ Cygwin

[@ dBpower&MP Music Converter
@ oivx

[ DD Decrypter

) oD Shrink

[T Esecuzione automatica

[T Essentisl NetTaols

(@ Flack

[ FreshDevices

@ Gaim

[ Ghostgum

I Ghostscript

@ Giochi

@ LDAPE:plorer Tool

,| [ Mirosoft Office Tools

,| @ mirc
L @) pozils

[ Mazila Firsfax

[ Mazila Thurderbird
) MP3 splitter

) MysGL-Fronk

V| @ ero

,| @) netse

[ Morkon Ghost 2003
R ) Nsaudor

[ OpensTA

[ OpenvPn

[ Palm Deskiop

7] PDFCreator

) Pawerarchiver

L @ s

R @ QuickTime
R @) Real

,| (B Reatic

,| B saumilz

) SecurecRT 4.1

R @ Skype
R [ Salarins Free Tools
N @ Sanic

[ Spybot - Search & Destray
) 55H Secure shel

) Surfstats version 8.0.0.0
L @ T

[ The Frozomitron

) videoLan

[f-'ﬁ VisualRoute

b Assistenza remota

I Strumenti di Office »
’
’
'
1 [E]
=
+ | [E]
v | [#] microsoft Office word 2003
,
b B winDirstat

» @WinduwsMed\aP\ayer

Microsoft Office Access 2003
Microsoft Office Excel 2003
Microsoft Ofice InfoPath 2003
Microsoft Offics Gutlook 2003
Microsoft Office PowerPoint 2003
Microsoft OFfice Publisher 2003

Microsoft Wisio

=
TR ot Beskior

Marzo 2006

Caratteristiche e Controllo del PC

Per verificare le prestazioni di base del pc aprire il Pannello di Controllo, selezionare il menu
Start >>> Pannello di controllo, scegliere Prestazioni e manutenzione >>> Sistema. Sono
visualizzate le informazioni relative al sistema operativo e alla versione utilizzata, alla potenza
e alla quantita di RAM installata.

B Pannello di controllo

File  Modifica Yisualizza  Preferiti

© 2 P

Strumenti 2

Cerca l‘L- Cartelle v

&l

Indirizzo |g' Pannello di controllo

ﬂ" Pannello di controllo

Passa dlla visualizzazione per
categarie

Yedere anche

& Windows Update

@) Guidain linea e supporta
tecnico

Oggetti: 37

¢t 8

Accesso Account
Facilitato ukente
e ¢
Connessioni i Data e ora
rete
@ &
Mero Operazioni
ImageDrive pianificate
P @
Posta QuickTime
elettronica
Strumenti di Suoni &
amministrazi...  periferic...

v @

Aggiornamenti ATI Multimedia

aukomatici Center
' -

& D
Dispasitivi Installazione
portatili ... applicazioni

w @

: B

Cpazioni Opzioni

cartella inkernazio. ..
Scanner e Scherma
Fotacam. ..

=

@ =
Symantec Tastiera
LiveUpdate

% &

©

¥l

AvantGo Barra delle Caratteti Centro
Connect applicazioni... sicurezza PO
o ¥ <2 D
B = S A
Instalazione  Installazione  Installazione Mouse

guidata rete hardware  rete senza fili
Opzioni Opzioni Opzioni Periferiche di
Inkernet mode. .. rispar... ginco
o —— o
F 9 B <
Sintesi e Sisterma Sound Effect  Stampanti e
FiConoscime. . . Manager Fax
Windows
Firewal

X

e

L

v|Vai

L'icona forse piu importante & quella che ci permette di gestire il sistema, per accedervi fare
doppio clic sullicona Sistema.

)
Ay
Windows ™"
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Proprieta del siztema

Ripristing configurazione di sistema

amenti autamatici

Nome computer

nnessione remota
| Hardware

Sistema:

Ficrozaft Windows =P
Prafessional
Wersione 2002

Registrabo a nome di;

paolo
retlink zas

Avanzate

05274-640-0000356-23718

Computer;
AMD Athlon(tm] <P 2500+

1,84 GHz
512 MB di RAM

Caratteristiche del Computer

0K

H Annulla ]

Come per tutte le finestre di Dialogo di Windows, ci possono essere delle sotto finestre che si

possono raggiungere cliccando sui titoli.

La piu importante & quella identificata dalla voce Hardware:

Rroprieta del sistema

Ripristing configurazione di sistema
Aggiornamenti automatici
Generale

Conneszione remata

Nome computer Hardware Avanzate

Inztallazione guidata hardwars
s LInstallazione guidata hardware facilita linstallazione di
=5 hardware.

Installazione guidata hardware

Gestione periferiche

Gestione periferiche visualizza un elenco di tutte le periferiche

Profil hardware

| profili hardware conzsentono di impostare e memorizzare
diverse configurazioni hardware,

[ Profili hardware ]

[

H Annulla l

hardware installate nel computer. Utiizzare Gest
periferiche per modificare le proprieta delle perifem
- - - . |
’ Firrna driver Gestione penferiche ] ’

E Gestione periferiche

File

++++++++++,E!_EI

¥

¥

¥

¥

[

Aziohe  VWisudlizza 7

m e P A

) Computer
@, Controller audio, viden e giochi
= Controller dizeo floppy
Controller IDE ATA/ATAP
Controller USE [Universal serial bus)
Daotd HFZ12
DotdPrint HFZ12
Dotdlsh HRZ12
") Mouse & altre periferiche di puntamento
\> MULL HPH1Z2
=8 Periferiche di imaging
-J Periferiche di zistema
5 Porte [COM e LPT)
% Processon
H8 Schede direte
BE& Scheda Fast Ethemet VIA compatibile
E@ TAPWin32 Adapter 8
@ Schede videa
@ Schemi

@ Tasiee periferiche del Computer

“an | Ik Aicmn

Il comando Gestione Periferiche permette di visualizzare tutte le periferiche di sistema ed
eventualmente apportare modifiche di configurazione oppure sostituzione o aggiornamento di
un Driver, ovvero dei quei dispositivi software che una volta installati ed eseguiti sul sistema
consentono alla periferica di funzionare correttamente. Su Windows XP il loro funzionamento &
automatico, grazie alla funzionalita di Plug&Play, ovvero “installa ed utilizza”.

_ag

Windows ™
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Configurare la data e I'ora

Per modificare l'ora e la data del sistema aprire il Pannello di Controllo dal menu Start >>>
Data, ora, lingua e opzioni internazionali selezionare Data e ora

e Per cambiare anno selezionare I'anno e digitare il numero corretto in alternativa
modificare il valore utilizzando le frecce

e Per modificare il mese, il giorno, ore e minuti utilizzare le frecce per aumentare o
diminuire il numero

Proprieta - Data e ora

Data e ora | Fuso arario | Ora Internet

Data Ora

o DNECE

1 BE 3 4 s d ]
&8 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 16 19
20 21 22 23 24 25 7%
27 28 29 30 31

Fuso orario corrente: ora solare Europa occidentale

I Ok l [ annulla

Esecuzione diretta di un’applicazione

Premere il bottone Start >> Esegui ed inserire il home dell’applicazione. Ad esempio per
lanciare esplora risorse, scrivere “explorer”

= Digitare il nome del programma, della cartella, del
& docurmento o della risorsa Internet da aprire,

Apri: | explorer v |

I OF, H Annulla ” Sfoglia... ]

Gestione di un File

e Per rinominare un file tasto DX sul file e scegliere la voce rinomina

e Per eliminare un file tasto DX sul file e scegliere la voce elimina

o Per copiare un file tasto DX sul file e scegliere la voce copia

e Perincollare un file tasto DX sul file e scegliere la voce incolla

e Per tagliare un file tasto DX sul file e scegliere la voce taglia

oy 18
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‘Qzl Prasentazione di Microsaft Pa... @ Presentazione di Microsoft
3.E40 KE 2154 KE
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|j Exrel 5 |j Inkernet - 2
CF Presentazione di Microsaft Pa,,. 122 Presentazione di Microsoft
1.862 KB 1.035 KB

@ Word Avanzato - ¢
= Presentazione di Microsoft

Modifica

MNuawa

Skampa

Crea file PDF & Bitmap con PDFCreator
Scan for viruses with Antivir

Apri con ¥
5 winZip 3

Invia a 3

Taglia

Ciopia

Crea collegamento
Elimina
inamina

Proprietd

Il cestino

Nel caso in cui si volesse recuperare un file erroneamente cancellato, si pué sempre andare nel
cestino cercarlo e se & il caso a recuperarlo. Vediamo come:

e fare doppio clic sullicona del cestino presente sul desktop oppure nelle finestra di
Esplora risorse (al fondo)

] Lﬁ' Fannello di cont
&J Risorse di rete

2l Cesting

) DVD_MASTER

Viene visualizzato il contenuto
Per ripristinare il file basta fare un clic con il testo destro sul file desiderato e scegliere

dal menu la voce “Ripristina”
2y dispense win xp.pin CEE
File: PRM 1o
2R ATEKE

Elimina

-

*re Backup_paalo2
= File di backup di‘wWindows
9B KB

Proprieta

o Il file verra ripristinato nella cartellina da cui era stato rimosso.

Gli Accessori del Sistema

Selezionare Start >> Tutti i programmi >> Accessori >> Esplora risorse

|/
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50 llﬁ #Accesso Facilitato T
llﬂ Acoustica MP3 To Wave Converter Plus  » llﬂ Comunicazioni 3
I Adobe v @) svaoo »
[@) Adobe Acrobat 4.0 v @) il di sistema >
llﬂ Advanced Port Scanner 3 j Blocco note
uﬂ Antivir - Personal Edition vl Bl Calcolatrice
U‘ﬁ AppGini @ Esplora
@) Arksia vl Y paint
uﬂ ATnotes v || & Presentazione diwindows XP
U‘ﬁ Autodesk vl B3 Prompt dei comandi
Uﬂ Bacula kN W) Rubrica
uﬂ Cain ¥ || =8 Acquisizione guidata immagini
U‘ﬁ Cisco Fast Step 4 Qg Sincronizza
Uﬂ Cleaner 5 EZ M| ) Werifica guidata compatibiia programmri
@ CloneDvD ’ V& Windows Movie Maker
IE) ool MP3 Spltker vl (4 wordrad
- T Drier ArcRieer ¥

In questo menu, sono contenute, tutte le applicazioni fornite con Windows98, che permettono
all’'utente di iniziare a lavorare al personal computer gia dal primo momento dopo l'acquisto.
Iniziamo a descrivere il primo sottomenu appartenente al menlu Accessori.

Possiamo osservare, che nel menu Accessori, oltre alla presenza di sottocartelle secondarie, vi
sono alcuni collegamenti ad applicazioni Window8 fornite insieme al sistema operativo stesso.
Queste sono nell‘ordine:
1. Blocco Note, semplice programma di videoscrittura che permette all’'utente di
iniziare a familiarizzare con questo metodo di composizione di documenti di testo

! Senza nome - Bloceo note P&

File Modifica Formato Visualizza 7

2. Calcolatrice, potente e pratica calcolatrice, sia in formato standard che in quello
scientifico

Calcolatiice
Modifica Wisualizza 7

| o]

O Hex ®0Dec O0ct OBin (%) Gradi ) Radianti ) Gradienti
Cine - ClHye |7 |7 ’Eack ” CE ” C I
[ )0 JCe ) o] foe]
-

3

= || m
< |8

File Modfica “isualzea Immagine Colori 7

A

N2
O &
o0

B
@’
o A
R R RS
4. WordPad, programma di videoscrittura pit potente del Blocco Note

|/
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5. Windows Movie Maker, programma per visualizzare filmati
6. Rubrica, programma per la gestione della nostra rubrica personale

Rubrica - Identita principale EEE]

File Modifica Visuglizza Stumenti 7

- X (£ =] @

Mugvo Froprieta Elimina Trowa contatti Stampa hzione
Cantatt condivisi Specificare o selezionare un nome dall'elenco: |
{3 ContalliIdenti princ MNome  # Indirizzo di posta eletronica  Telefono (wif.] Telefona [t
@Amici del Computer
£ Aminici del Vino
due due@provait
Paolo P&VAN dpec_netink@demapec o
[EA paoloi@retink pec. it paolal@netlinkpec.it
A pec@netinkpec it pec@netinkpec. it
A postacertiicata@natlink . posta-cetiicata@natlinkpe
uno@netlinkpec. it posta-certificata@demaope.
< | || | >

3 elementi

7. Prompt del DOS, richiama la riga dei comandi per vecchio sistema
(Disk Operating System)

Dott. Paolo PAVAN
Marzo 2006

operativo DOS

Il comando Cerca

Nel caso in cui si volesse cercare un oggetto sul nostro computer, che sia un file una directory,

un computer o una stampante si puo utilizzare I'utility Cerca.

In questo modo sulla base di alcuni elementi caratteristici del nostro oggetto, come il nome, la

data, il contenuto si puo ritrovare la sua posizione sul disco rigido.
Premere Start >> Cerca

B Risultati ricerca

Scegli 'oggetto da
care:

Immagini, musica o filmati

Documenti {elaborazione
testi, foglio di calcolo ecc.)

Tukti i file & I cartﬂ

Computer o contatti

azioni in Guida in
linea & suppaorto

Altre opzioni:

Q Cerca su Inkernet
Cambia preferenze

File  Modifica  Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7 ,'
] ] ! -
<« _/I lﬁ J;:) Cerca - Cartelle
Indirizzo |d Risultati ricerca v| vai
Ricerca guidata X Periniziare la ricerca, sequire e istruzioni presenti nel riquadro a sinistra

La voce pilu utilizzata e per questo piu generica & “Tutti i file e le cartelle” che consente di
cercare qualsiasi tipo di file sulla base di alcune delle caratteristiche che ci ricordiamo:

|/
-
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[ndirizzn :_'] Risultati ricerca b

licerca guidata X Per iniziare la ricerca, seguire le istruzioni presenti nel riquadra a sinistra

Ricercain base auno o a
butti i seguenti criteri.

Mome del file o parte del
name:

esercizio|

Una unia frase
allinkerno del file:

Cercain:
% Unita disco rigido locali %

Data di modifica: ¥
Dimensioni: ¥
Altre opzioni ¥
avanzate

| oot ] e ] |

Le caratteristiche che possiamo usare sono:
e il nome (con i caratteri jolly * e ?) *= qualsiasi gruppo di caratteri ?~ qualsiasi singolo
carattere
e la data di modifica
e Le dimensioni del file
e Alcune opzioni avanzate

W 22
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Funzionalita AVANZATE

Sono quelle funzionalita che permettono il controllo e la gestione del sistema. Normalmente si
possono trovare sotto il Menu “Utilita di Sistema”:
Premere Start >> Tutti i Programmi >> Accessori >> Utilita di Sistema

Task Manager

Permette di visualizzare |'elenco dei programmi in esecuzione e le risorse di sistema e di rete
utilizzate. Inoltre se un'applicazione si blocca & possibile chiuderla utilizzando la finestra di
dialogo Task Manager .

Per aprire Task Manager premere contemporaneamente i tasti CTRL+ALT+CANC una sola volta
e scegliere Task Manager.

Applicazioni | Processi | Prestazioni | Rete

£ Task Manager Windows

File Opzioni “isualizza Finestra Chiudi sessione 7 Litiizza CPLI Cronologia utilizzo CPU
Applicazioni | Processi | Prestazioni | Rete || Ukenti |\|
L l"".
Operazione Stato
E.ﬂdnhe Phatashop e e i Utilizzo file paging - Cronologia utilizza file di paging
3 unit1 In esecuzions

& explarers . gif - Yisualizzatore immagini e fax p... | In esecuzione
& Macromedia Dreamweaver MY - [Windows 95 ., | Mon risponde

Totali

Memoria fisica (KE)

< Handle a745 Totale 523760
= Thread 479 Disponibile 78136
" " . Processi 58 Cache sistema 123808
Termina operazione Passa a Nuowa operazione..,

Mermoria allocata (KE) Mernoria del kernel (KE)
Totale 409095 Tokale 53408
Processi: 34 Utilizzo CPL: 2% Memoria allocata: 276M [/ Limite lza1012 Di paging sgelz
Picco 453688 Mon di paging 14796

‘ocessi: 58 Ubilizzo CPLL: 73 Memoria allocata: 2990 1

Per sbloccare il computer e terminare un programma che “Non risponde” evidenziare il
programma bloccato e selezionare Termina operazione

Controllo e gestione del Disco rigido

Per controllare lo spazio occupato sul nostro disco e verificare lo stato del disco alla ricerca di
eventuali errori procedere come segue:

Accedere Risorse del Computer. Premere il tasto Dx sull’icona del Disco C e scegliere la voce
Proprieta

1
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Unita disco rigido

Esplora

pe  Apr
Browse with Paint Shap Pra &
Cerca...

L-. Condivisione & protezione. ..

Scan For viruses with Ankivie
| @@ Conwert this folder's audin files ta... ¥

- I
¢ Comprimi con opzioni. ..
& WinZip »

Un

Farmatta. .,

= Copia

= p

Incolla
=

Crea collegamento
E‘{ Rinomina
=

Proprieta

Si apre la scheda relativa al nostro disco rigido. In rosa lo spazio disponibile in blu quello
occupato.

Proprieta - Disco locale [C:)

Generale |Strumenti Hardware | Condivisione

@ | |

Tipo: Dizco locale
File zyztern.  FAT32

B Gpazio utlizzato: 23,245,357 056 byte 21,6GE
B Spazio disponibile: 10.543.988.736 bpte 9,81 GB
Capacita: 33789345792 bwte 314 GR

Le voci:
e Generale: visualizza lo spazio, permette di cambiare il nome e mostra il tipo di
Filesystem
e Strumenti: sono le tre operazioni per il controllo del disco (backup, defrag e scandisk)

|/
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Conioda aiman

i“? Werfica b presenza & smoni sl volame.
Esequ Scanik..,

Drafeamassnd aziors

w‘_‘ Dihammenty i fle ded volams.
Elachup

% Epagus una copia d backup de |

e Hardware: mostra dati relativi alla configurazione di tutte le unita di massa del nostro
computer

e Condivisione: permette di attivare la condivisone in rete dei dati (solo per user
Administrator)

Vediamo nel dettaglio queste 3 operazioni:
Scandisk
Premendo il bottone Scandisk, eseguiamo un programma che controlla lo stato del disco ed

effettua la ricerca di errori di tipo logico sui file. In caso di errore rilevato & in grado di
correggere automaticamente gli errori.

Controllo disco Disco locale [C:)

Opzioni controllo disca

Correqai automaticamente gli errari del file system
[] cercai settori danneqgiati & tenta il riprisking

—
[ Avvia '[ Annulla l

Selezionare le due caselline (con il segno di spunta) per effettuare la correzione automatica.
Per motivi di sicurezza conviene eseguire lo scandisk all’avvio del sistema e comunque sempre
senza nessuna applicazione aperta.

Defrag

Permette di ricompattare i dati sul disco, recuperando spazio e migliorando le prestazioni di
sistema. L'operazione va eseguita come per lo scandisk senza nessuna applicazione in
esecuzione in un momento in cui il computer non lavora.

Premere prima il tasto Analizza, in modo da controllare lo stato di deframmentazione, viene
prodotto un rapporto di deframmentazione.

Se la deframmentazione supera valori del 20% ad esempio si pu0d procedere alla
deframmentazione vera e propria premendo il tasto Deframmenta.

1
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% Utilita di deframmentazione dischi

Flle Azione ‘isualzza ?

£
Wolume Stato gezsione File gystem Capacitd  Spazio digponibile . % gpazio dizponibile
=) FAT32 .47 GE 980GE Nx
=DISCO 2[D:) FaT32 19.52 GB 313GB 16%
i=G:) FAT 508 MB 51 MB 0%

Stima utilizzo disco prima della deframmentazione:

Stima utilizzo dizco dopo deframmentazione:

Analizza Deframmerta 2
l\\/k [ )

M File hammagati M File cortigui B Filefissi [ Spazio disporibile
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E’ I'operazione che permette di effettuare una copia schedulata dei dati presenti sul sistema. In
pratica viene prodotto un archivio al cui interno venogno depositati i dati da noi selezionati.
In genere si sceglie una cartella del sistema di cui fare il backup.

Fasi della procedura di Backup:

Avviare premendo Start >> Tutti i Programmi >> Accessori >> Utilita di Sistema >> Backup

Fig 1 - Backup guidato

ackup o ripristino guidato,

Backup o ripristino guidato

fipristing di file & impostazioni sul computer in uso.

& congigliata zoltanto ad utenti esperti.

Awvia sempre in modality guidata

Per continuare, scedliere &vanti.

Questa procedura guidata consente di eseguire | backup ol

Se si preferisce, & possibile passare alla Modalita avanzata per
modificare le impostazioni di backup o ripristing. Duesta opziane

o |

/
e
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Fig 2 - Scegliere Backup

Fig 3 - Scelta elementi di cui
effettuare il backup. Scegliere |'ultima
opzione quella libera, molto pil
versatile.

Fig 4 - Selezionare sotto Risorse del
Computer - Disco C- la cartella o le
cartelle di cui vogliamo effettuare il
backup.

Windows XP- Manuale Base
Dott. Paolo PAVAN
Marzo 2006

Backup o ripristino guidato 3

=

Backup e ripristino
E possibile esequire il backup di file & impostazioni o il ripristing da un backup
precedente.

Scegliere l'operazione da eseguire.

() Ripristing dei file & delle impostazioni

/|

< Indietro IL Avanti > “[ Annulla ]
= r

Backup o ripristino, guidato

Elementi di cui eseguire il backup
E possibile specificare ali elementi di cui esequire il backup.

Specificare gli elementi di cui si desidera esequire il backup:

() Documenti & impostazioni
Include la cartella Documenti, | Preferiti, gli elementi del desktop e i cookie.
() Documenti & impostazioni di utti gli ubenti

Include la cartella Documenti, | Preferiti, gii elementi del desktop e i cookie di
ciascun utente.

() Tutte le infarmazioni sul computer in usa

Include tutti | dati su questo computer & crea un disco di riprsting di sistema che
put essere utiizzato per ripristinare Windows in cazo di enore ireversibile.

T —

[ < Indietra H Avanti > ] [ Annulla ]

Backup o riprigtino, guidato E

=

-+ Fare doppio clic su uno degl elementi a sinistra per visualizzame il contenuto a destra.
Selezionare quindi la casella di controllo di ogni unita, cartella o file da includere nel
' hackup,

Elementi di cui eseguire il backup
E possibile esequire il backup di una combinazione qualziasi di units, cartelle o file.

Elementi di cui eseguire il backup:

H-[] < Disca locale [T | [ Nome — —
%00 i;ﬂubggatéms @ _J Risorse del compu...
g BACKUP O (L3 Documenti
D05 bacula O 55 0vD_MASTER
i Converted Audia Fil g %Biscoord:chm .
Dhj Converted Music alberta_vinzenzi - ...
O cvawin O Flalcatest eve
5 Documents and Set ¥ O [E] ALIAS_VPOPAMI...
< > a IEbacula.pdf 2
= =
[ ¢ Indietro “ Lwanti > l [ Annulla

_ag
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Fig 5 - Inserire il home per il nostro
backup e soprattutto, scegliere 'unita
su cui fare il backup, meglio se
esterna al computer (Chiavetta USB,
DAT, DVD ecc).

Non avendo un’unita esterna |l
backup pud comunque essere
effettuato sul disco C, premendo il
tasto “Sfoglia”. Posizionare il nostro
Backup ad esempio sul Desktop, per
poi eventualmente poterlo spostare
dove vogliamo.

Fig 6 - Cliccare su fine per terminare
I'autocomposizione ed avviare |l
backup.

Usando il tasto Avanzate & possbile

specifica il tipo di backup (totale,
incrementale o differenziale) e
soprattutto impostare la
schedulazione temporale, in cui

specificare come e quando eseguire il
backup

Stato backup

O

Backup o ripristino, guidato

Backup o ripristino, guidato

Windows XP- Manuale Base
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&

=

Tipo di backup. destinazione e nome
E possibile specificars a destinazione di file e impostazioni.

-

Selezionare il percarso in cul vend salvato il backup:

Dizco rimovibile [G:) v Sfoglia...
Floppy da 3.5 pollici [4:]
Disco rimavibile (F:

Disco rimovibile [G:]
CABACKUPY

[ < Indietro ” Avanti > l [ Annulla ]

Completamento Backup o
ripristino guidato

Sono state create le seguenti impostazioni di backup:

Mome: C:\Backup_paalaZ bkf

Descrizione:  Set creato il 02/03/2006 alle 12,23
Conteruta:  File & cartells selezionati

Percorso: File

Per terminare questa procedura guidata e iniziare il backup,

scegliere Fine.
Avanzate

—

Per specificare opzioni aggiuntive di
backup scegliers Avanzate.

"

Fine

< Indietro l‘_ [ Annulla ]

Stato backup

Units: | |

Etichetta: | |

Stato: |F‘reparazione backup mediante copia replicata i |

Stato: [ I
Trascorso:

Tempo:

-
Backup completata. ’

Per vizsualizzare informazioni dettagliate, scegliers | Rapporto...
.

Elaborazione di |

Backup in esecuzione
Elaborati:

[ 9
[ d

File:

Bute:

Rapporta,
c |

|Backup_paolo? bikf creato il 02/03/2006 alls 12|

Unita:

Elichetta:

Stato: | Cornpletata |
Trascorso: Stirna rimarente:
Tempo: | | | |
Backup completato
Elaborati: Stimati

File:

1]

80.984| |

1]

Byte: 80984 |

Per effettuare il ripristino basta fare un doppio clic sul file di backup (archivio creato):

)
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Backup_paoloZ

La procedura di ripristino segue queste fasi in parti speculari alla procedura di backup:

Fig 2 - Scegliere la voce “Ripristino delle | EEatRlluRIRTEES &
Impostazioni”, per recuperare i dati. Backup e ripristino o o @
E possibile esequire il backup di file & impostazioni o i ripristing da un backup
precedente. - il

Scegliere l'operazione da eseguire.

() Backup dei file e delle impostazioni

———————
(%) Ripristing dei file & dells impostazioni

—

[ < Indietro ” Avanti > ] [ Annulla ]

Fig 3 - Selezionare |a Directory da | EaXiniElEnIEED &
ri 0] ristinare Selezione ripristing
E possibile riprigtinare una combinazione qualsiasi di units, cartelle o file, @

i Fare doppio clic su uno degli elementi a siniztra per visualizzarne il
: contenuto. Selezionare quindi la casella di contrallo di ogni unita,

Rk ' cartella o file da Tipristinare. Shoglia.

Elementi da riprigtinare:

= D@ File Mame Dimensioni
#-[] [El Backup_paclo.bkf cre =] Backup_paclo.bkf 79KB
= R B ackup paalo2 bk ¢ @ -
=H [
i [] BACK
“"—_—"
£ bR ES b

»
[ < Indigtro ” Avarti l[ Annulla ]
J—

Fig 4 - Scegliendo la voce Fine i dati vengono | REESXInIEGEE G &
ripristinati nel posto di origine, Cliccando Completamento Backup o

invece su Avanzate & possbile specificare un % ripristino guidato

percorso alternativo per_non sovrascrivere i ERe

file originali.

Sono state create le sequenti impostazioni di ripristing:

Ripristina da:  Backup_paolo2. bkf creato il 02/03/2008
Tipo: File
Riprigting in: Percorsi originali

File gia esistenti; Mon sostituire

Per terminare questa procedura guidala'xw;iare il ripriting,

Per specificare opzioni aggiuntive,
scegliere Avanzate. J

< Indigtro IL Fine )[ Annulla ]
—

'/
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Le Tipologie di Backup essenziali sono:

e Completo
e Incrementale
e Differenziale

Vediamo ora la differenza fra questi:
e Completo: Sicuramente il piu semplice da capire o intuire. Si tratta di un backup di tutti

i dati che abbiamo specificato in fase di backup. Nel caso in bacula dovessimo definire

un backup solamente incrementale oppure differenziale il primo job sara sempre di tipo
completo (oppure da definizione nei file di configurazione: full).

e Incrementale:1l backup incrementale copia solamente i files che hanno subito una
modifica rispetto all’'ultimo backup completo oppure incrementale. Certi programmi

(vedi rsync) riescono a determinare quale parte di un file & stata modificata riuscendo

cosi ad ottimizzare I'operazione di backup.

Windows XP- Manuale Base
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o Differenziale: 1l backup differenziale copia tutti i files che sono stati modificati rispetto
all’'ultimo backup completo, senza tenere conto dei salvataggi intermedi avvenuti con la
metodologia incrementale.

Controllo avanzato dello spazio occupato

Utilizzando un programma di Terze parti chiamato WinDirStat & possbile visualizzare lo stato

di occupazione di ogni singola directory del disco.

E’ molto utile in fase di revisione dello spazio sul disco in quanto € in gradi di dirmi quanto
spazio in totale ed n percentuale occupa ciascuna directory e anche di quale tipologia
(estensione) e in che percentuale sono i file presenti sul sistema.
Basta eseguire il programma:
Stato globale delle unita di Massa (dischi fissi e di rete)

(.3 WinDirStat - Seleziona unita

() Tutte le unit locali

(%) Singole unita

Totale Libera

Utilizzako/ Tokale

Lltilizz

c

S BISCOE (D) 19,5 GE 3,1 GE

= (=] 505,2 ... 445,0KE I
2 netlogon (I:) 36,7GE 13,7 GE N

22 masterizzare (L) 39,4 GE 9,7 GE

S8 mp3 (M) 36,7GE  15,9GE

_'f ook (h: ) 36,7GE  15,9GE N

A —

84,0%
99,9%
62,7%
75,3%
46,6%
48,6%

Occupazione Percentuale di Ogni singola directory e tipi di files presenti sul sistema

{3 C: - WinDirStat
File Modifica Ripulisci Treemap Report Opzioni Guida

Tipi di Files—

= 3 ?
Maome Percentuale sottoalbero Percentuale » Dimenzione ‘aoci Fil & ] Estens.. | Co.. | Descriziofiey A
@ [0) ] [0:33 4] 156GE 64717 5898 | = mpa I Winamp mediafile
|5 Documents and Settings ] 46.9% T3GE 11536 980 t_‘_‘, pst [ File di dati di Difice
[ Programmi -_— 21.3% I3IGE 33470 2075 . . Fie
) Converted Music - 95% 15GB 103 9 %] o 2 Estensione dellapplicazione
=) WINDDWS u 8% 14GB 1109 1068 sys [ File di sistema
B <Files = 8.2x 1,3 6B 2 2 || & o A Immagine JPEG
) TEMP I 31% meome s g1 || - B Winamp media fle
) SystemVolums Information I 122 tmrwe gm g | oee [ Applcaoe
) cvguin 03% save  sosa  arz | o D Wimgmed e
/¥

.
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Informazioni sul sistema: Microsoft System Information

Avviare premendo Start >> Tutti i Programmi >> Accessori >> Utilita di Sistema >> Backup

File Modifica Visualizza Strumenti 7
Elementa YWalore il
Risorse hardware Mome S0 Microsoft Windows =P Professional
Componenti ’ Yersione R.1.2600 Build 2800
Ambiente software Produttore 50 Microsoft Corporation
Impostazioni Intemet EU“dWEttS‘StE"'?at Edlé:;“” 0
- Dffice 10 Applicati roduttore sistema
Applnozion dDfee 2003 e At
PP Tipa sistemna PC bazato su 86
Frocessore «86 Family 6 kodel 10 Stepping 0 Authenticd,
Wersione/data BIOS American Megatrends Inc. Yersion 07007, 0:
Wersione SMEIOS 3
Directon Wwindows C:AWwINDOWS
Directory System CAWINDOWS S pstem32
Periferica di avvio WDeviceyHarddizkVolume1
Locale Italia
Hardware Abstraction Layer  Wersione = "5.1.2600.0 [#pclient. 01 0817-114¢
Mome utente UFFICIONpaonlo
Fuso orario ora solare Europa occidentale
Memoria fisica totale 512,00 MB hd
< >
Trova | Chiudi Trova
[[] Limita ricerca alla categoria selezionata [ Limita ricerca ai nomi dells categorie

La parte sinistra di questa finestra presenta una serie di voci che possono essere espanse
(segno +) per visualizzare sempre piu nel dettaglio le informazioni relative al nostro sistema.
e Risorse hardware: le componenti hardware (cpu, Ram, disco, memoria ecc)
Componenti: parti periferiche (CDROM, Stampanti, Audio ecc)
Ambiente software: i programmi installati, driver, variabili
Impostazioni Internet: impostazione del browser e degli strumenti Internet
Office 10 Application: impostazioni della suite di Office 2000
Applicazioni di Office 2003: impostazioni per la suite Office 2003

Pulizia del Disco

Spesso capita che per le sue attivita il computer dissemini il disco di file vecchi e obsoleti o di
file temporanei, non rimossi dopo il loro utilizzo. Per rimuovere questi file e recuperare spazio
si pud usare l'apposita utility “Pulitura Disco”:

Avviare premendo Start >> Tutti i Programmi >> Accessori >> Utilita di Sistema >> Pulitura
Disco

1
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& Pulitura disco per. [C:]

Pulitura diseo | Alie opzioni

- £ possibile utiizzare Pulitura disco per ottenere fina a 2,525
“=@® B di spazio libero su [C:].

File da eliminare:

Prograrmmi zcaricati A

é Filz terparanei Internet 2245 KB

Pagine *'eb non in linea 21kB

';J File temporanei Segnalazione emori Micra... 4 KB

T4 File di installazione di Office KB W
Spazio complezsivo che & possibile iberare: 2446 KB

Descrizione

| file di programma scancati sono caontroll Activex e applet Java
zranicati aubomaticamente da Internet durante la visualizzazions di
determinate paging & vengono temparaneamente memorizzati
nella cartella Diownloaded Program Files sul disco ngido.

_—

‘igualizza file

S ———

[ ok || Amula |

Evidenziando le singole voci e cliccando sul bottone Visualizza, si pud vedere |'elenco dei
programmi che verranno rimossi cliccando su Ok.
Per una pulizia completa basta spuntare le diverse caselline e procedere Cliccando su Ok.

-,,g E in corso leliminazione dal sistena dei file non necessari,

Pulitura dell'umita [,
[ ]

Pulitura di. File temporanei Segnalazione enon Microzoft

Prompt del DOS

Cliccare sul Bottone Start >> Esegui >> cmd

Ci viene proposto una riga di comando su cui usare dei comandi per raccogliere delle
informazioni:

ipconfig: ci fornisce l'indirizzo IP (indirizzo Internet o di Rete) del nostro computer. E’ un
numero diviso in 4 parti separate da punti.

iSripeonfig

onfigurazione IP di Windous

cheda Ethernet Connesszione alla rete locale <LAH} 7:
Stato supporto . . . . . . . .« « . . : Supporto disconnesso

cheda Ethernet Connessione alla rete locale (LAH>:

Suffizso DNS specifico per connessione
Indirizze IF. . . . . . 192.168.17.1508

Subnet mask . . . . . - . 255255 255,08
Gateway predefinito . - .= 192.168.17.155

Y 32
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Alcuni altri utili comandi che si possono usare:
e ping indirizzo_IP - permette di verificare se un computer ¢ attivo in rete
e tracert indirizzo_IP -> permette di visualizzare la strada che i pacchetti fanno per
arrivare ad un determinato computer (server internet)

e netstat > permette di verificare le connessioni attive sul nostro sistema e di scoprire
quali programmi sono in ascolto.

Configurazione del Menu di Avvio

Il menu di Avvio, quello che si attiva premendo sul bottone Start, pud essere configurato a
piacimento. Permette di selezionare I'aspetto, gli elementi da visualizzare e anche di accedere
alla cartella di gestione dei programmi.

Per configurare il menu premere con il tasto Dx sul bottone Start e scegliere al voce Proprieta

roprieta della bama delle applicazioni e del menu di avvio [E]El

Banra delle applicazioni | Menu di avvia

(%) Menu di awvio  Personalizza... |
Congente un rapido accesso a Internet, alla
posta elettronica e ai prograrmmi preferiti,

(O Menu di avvio classico Personalizza..

Conzente di utiizzare il tipo di menu delle
precedent verzioni di‘indows.

[ Ok ” Annulla H Applica

14 Start ' # 18, ac - thun...

Con il tasto personalizza si pud modificare in profondita I'aspetto del menu ed adattarlo alle
proprie esigenze.
La voce "“Barra delle Applicazioni” consente di modificare |'‘aspetto della barra delle

Applicazione, consentendo tra le altre cose di farla sparire oppure tenerla sempre visibile in
primo piano.

Iy
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Proprieta della bamra delle applicazioni e del menu di avvio

Barra delle applicazioni | Meny di awi0|

Azpetto della barra delle applicazioni

[¥]Blocca |a bara delle applicazion

Mazcondi automaticamente
Sempre in primo piano
Baggruppa pulzanti

[ Mostra Awvio veloce

Area di notifica

Muostra orologio

E possibile organizzare 'area di notifica nascondendo le icone che non
zoho state selezionate recentemente.

[ Masgondi icone inattive Personalizza

(] 4 H Annulla ] Applica )

\ Connessioni di rete

Sono quelle che ci permetto il collegamento in rete o ad internet. Possono essere effettuate
tramite la scheda di rete (in genere in ufficio) oppure attraverso il modem (spesso a casa
propria).

Dal pannello di Controllo cliccare con il tasto Dx sulla voce “Connessioni di rete” e scegliere la
voce Proprieta:

ssione alla rete locale

Pl Disabilita
i bilik:ata stato

Ripristina
Connessioni con bridging

Crea collegamenta

Rinomina

Proprieta

Sotto la Scheda generale Scegliere |'ultima Voce, “Protocollo Internet TCP/IP".
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Generale

E possibile otenere ['assegnazione automatica delle impostazioni IP se la
rete supporta tale carattenistica, [n cago conbrario, sard necessano
richiedere allamministratore di rete le impostazion [P comette,

() Ottieni automaticamente un indirizzo 1P

(%) Utilizza il seguente indirizza |P:

Indirizzo P 192 168 . 17 . 150
Subret mazk: 2852850256 0
Gateway predefinita; 192 168 . 17 155

(®) Utilizza i sequenti indirizzi server DNS:
Server DNS preferito; 192 168 .17 . 9
Server M5 alemativo: 182 168 . 17 155

Avanzate...

Questi sono i parametri necessari che dobbiamo fornire al Computer per poter accedere ad
internet e sono:

o Indirizzo IP: indirizzo Internet per il computer. E’ un numero composto da 4 cifre (da 1

a 255) separate da un punto

e Subnet Mask: & la maschera di rete

e Gateway: & l'indirizzo IP del computer tramite il quale abbiamo I'accesso ad internet

e DNS: é l'indirizzo IP del sistema che converte nomi in Indirizzi e viceversa
In genere questi dati vengono acquisiti automaticamente del PC oppure devono essere fornitici
dall'amministratore di rete o dal provider.

Stampa schermo (Hard Copy)

Per copiare il contenuto dello schermo premere sulla tastiera il tasto Stamp oppure per
copiare la finestra attiva, Alt + Stamp, l'immagine copiata €' memorizzata negli appunti e puo'
essere incollata in un nuovo documento selezionando la voce Incolla dal menu Modifica, oppure
Ctrl + V.

Esecuzione Automatica di un’applicazione

Se si volesse abilitare o disabilitare I'esecuzione automatica di un programma all’avvio basta
identificare la cartella “Esecuzione automatica” del proprio utente in genere ha un percorso di
questo tipo:

C:\Documents and Settings\All Users\Menu Avvio\Programmi\Esecuzione automatica

All'interno di questa cartella si possono aggiungere o eliminare i collegamenti alle applicazioni
che vengono eseguite automaticamente all’avvio del computer:

'/
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(2 Impostazioni local
= () Menu dwvio
= IF) Programmi
d‘j Acceszon
I Advanced Port Scanner
Ll‘j Cain
Ll‘j Cygrus Hew Editor FREE EDITION
#_[77). dB powerdhP tusic Corwerter
UEI DD Decrypter

) Ezecuzione automatica
I Essential NetTools
oatscript

[T Hewlett-Packard
I Home Key Logger

[F | MADC cleene T -

Esecuzione di un servizio

All'avvio del computer possono attivarsi automaticamente alcuni servizi che impegnano le
risorse del sistema.

Per disattivarli si pud operare in questo modo:

Cliccare sul Bottone Start >> Esegui >> services.msc

%y Servizi

File Azione “isualzza 7
m @
|0 Servizi [computer locale)

Selezionare un elementa per visualizzame _Mome | Descrizione | Stata | &

la descrizione. %Accesso perifenca H... Abilita lacce. .
%Accesso Iete Supporta 'a..  Awwiato
%Accesso gecondanio Abilita lavwi..  Awviato
%Acquisizione diimma... Fomisce ger..  Awviato
%Aggiomamenti autom... Congzentell ...
%AnWir Service Provides rea..  Awviato
%AnWir Update Helpservice ... Avvisto
%Applicazione diziste.. Gestizcela... Awviato
8 Archivi rimovibil
%.&rchiviazione protetta Forisce lar.§  Awvviato
%.&rkeia Service Bxviato
%Audio Windows Gestisce per.§ Avviato
%Auto Connection Ma...  Crea una co...
8 s Notifica gl a..
iﬁﬁ-‘«wisi e reqgistri di pre... Raccogle d.. -
£ ?

b b4 \ Esteso A Standard

Facendo doppio clic sul servizio identificato si pu0 scegliere di arrestarlo oppure di eseguirlo
manualmente, in questo modo non si attivera automaticamente.

Questa operazione pud presentare delle insidie & bene essere consapevoli delle operazioni che
si fanno.

Gestione dell’avvio automatico dei programmi

Una delle cause principali del rallentamento dei sistemi € dovuto alla massiccia esecuzione di
programmi all’avvio, in modo automatico trasparente per l'utente. Operazione che spesso
causa l‘occupazione di memoria per operazioni assolutamente inutili.

In effetti molti dei programmi installati eseguono all’avvio ogni volta, degli Agent, che
occupano spazio e risorse di sistema (monitorabili con il Task Manager).

Esiste un utile programma di terze parti che permette di identificare tutti questi Agente e se
necessario evitare che si carichino automaticamente sprecando preziose risorse di sistema.

Per disabilitare questi programmi operare come segue:

'/
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Cliccare sul Bottone Start >> Esegui >>msconfig

&% Utilita Configurazione di sistema

Generale | SYSTEM.IMD | WIRLIMD | BOOT.INI | Servizi | Avvio

Elementa di awvio Comando Percarso -~
SigaudUr W TR rskem...  HELMISOFTWARE Microsoft)windows\Currentyer,
o fl;'u CPROGRA~ILogite, .. HELM|SOFTWARE|Microsoft| windowsCurrenter,
] winmC "Ci\ProgrammiiRealvi...  HEKLMSOFTWARE\Microsoft)windows\Currentyer,
Mera k. CWINDOWSsystem,,.  HELMLSOFTWAREMicrosoft| windowsiCurrentyer,
rrackrl CWINDOWS Syskem, .. HELM)SOFTWARE Microsoft| WindowsiCurrenther,
hpztshios CWINDOWS Syskem, .. HELM)SOFTWARE Microsoft| WindowsiCurrenther,
hphupdds C\ProgrammiiHewlstt,..  HELMLSOFTWARE Microsoft| WindowswCurrenter,
hpcrmprar "Ci\ProgrammiiHPhpe... HELMY SOFTWAREMicrosoft) windows\Currentyer,
HPWSchdZ "CiProgrammiiHemlat. .. HELMLSOFTWARE Microsoft| WindowsiCurrenter,
hphrmonos CWINDOWS Syskem, .. HELM)SOFTWARE Microsoft| WindowsiCurrenther,
GhostStartTrayfpp  CHProgrammitSymant,.,  HELMISOFTWARE Microsofth WindowsiCurrantier,
LW attask "C:\Proarammmil uickTi . HKLM'lSOFTW.C\RE'lMicrosoFt'lWindows'lCurrentVe;. b

o) Cois

Basta identificare il servizio e spuntare la casellina che lo avvia. Ovviamente occorre essere
certi di voler fare quella determinata operazione che potrebbe anche lasciare il nostro
computer senza un programma necessario eseguito automaticamente. Ad esempio il servizio di
AntiVirus o AntiSpyware vanno sempre avviati automaticamente e mai disabilitati.
e Sotto la scheda Avvio possiamo abilitare o disabilitare I'avvio automatico di questi Agent
(programmi)
e Sotto la scheda Servizi possiamo abilitare o disabilitare I'avvio automatico dei servizi in
memoria
Le sezioni relative a SYTEM.INI, WIN.INI e BOOT.INI, permettono di modificare il
comportamento della fase di avvio del sistema ma richiedono competenze molto avanzate sul
sistema.

Una visione semplificata della fase di avvio la si ottiene usando un programma aggiuntivo, non
presente nativamente sul sistema, ma molto noto, StartMan ovvero lo Startup manager.
Una volta eseguito identifica tutti i programmi che vanno in esecuzione e permette
eventualmente di disabilitarli.
Il programma puo essere scaricato da questo indirizzo:

e http://www.myzips.com/download/StartUp-Manager.phtml

1
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P Startup Manager

| Add 2] Edi o |Dissble X Remove @ Run Help ~

= Registry ) Run: Programs, which automatically start when the current user logs in
Marme | Filz | Description
RUN Services BFCTFMON.EXE  CAWINDOWS\System3z!...  CTF Loader
Run Services Once @'ReaIPopup C\ProgrammiRealPopupl...  RealPopup
i ezer Init ‘Worm Detector — C:\Programmitorm Dete. ..
= Current User aSkype C\ProgrammiySkypetPhon, .
Spamihilator C\Programrmitspamibilato. .
""" un Once “JaTnotes.exe  C\Programmi&Tnotes\AT..,  ATnokes
- Zammaon StartUp
- Current user StartUp
£ | | 3
Mame | CTFMON EXE |
File | WINDOWS) System32ictfmon. exe |
Description |CTF Loader |
|HKEY CURRENMT LUSER\SoftwaretMicrosafttwWindows\CunentversionsFun ¥

Si pud prendere visione dei programmi che venogno caricati automaticamente visualizzando le
icone che si hanno nella parte destra della barra di avvio di WindowsXP

Programmi in esecuzione automatica

R R Be v w1805

si attivano all'avvio del sistema

Gestione del registro di sistema: regedit

Il registro di sistema € una sorta di registro in cui venogno salvati tutte le configurazioni che
venogno effettuate, relative ad ogni singolo aspetto della gestione del computer.
Per accedere all’editor del registro di sistema:

Cliccare sul Bottone Start > Esegui >> regedit

Selezionando la chiave idonea & possibile effettuare modifiche al sistema che in altro modo non
sarebbero possibili.
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& Editor, del Registro di sistema

File Modfica ‘isualizza Preferi ?
= Rizorge del computer A Mome A
+-(_1 HKEY_CLASSES_ROOT [Predefinito]
#( HKEY_CURRENT_USER ActiveWndTrkTimeout
={_] HKEY_LOCAL_MACHINE AutoEndTasks
-] HARDWARE . -
5.0 A EarelWldth
1 SECURITY 8] Coolsitch
(0 SOFTWARE EooISw?tchEOIumns
(20 Absolute Futurity EoclSwitchRows
w7 Adaptec EursorBIinkHate
23 Adabe DragFuIIWindows
+-_1 AdventMet, Inc. DragHeight
-2 Affini [ab] Dragwidth
£ 8 AFPL Ghostscript FontSmoothing
3 Ahead | FontSmaathingT ype
+-{_] Apple Computer, Inc. ForegroundFIashCount
- Arkeia ForegroundLockTimeout
# (] ASPratect [3B] GridGranularity
#-( ASUS HungAppTimeout
& g .;TI Tlechnologies Beieri chive
acula : "
+- [ Blue Dcean Software, Inc. I LOWPDWE[TImEUt
* 9 EET?Y hdlly. I SllBaDer 4
4 * 4 *
Rizorze del computersHEEY_USERSAS-1-5-184Control PaneltDesktop

Facciamo un esempio:

Velocizziamo |'apertura dei vari menu, sia di windows che dei Programmi installati

Navigate fino a trovare la chiave:

[HKEY_CURRENT_USER\Control Panel\Desktop]

E cambiate il valore della stringa “MenuShowDelay” a 250 (default 400). Provate, a vostra
discrezione, anche un valore inferiore.

Spedire un messaggio tra postazioni

Lanciare i prompt del DOS:
Start >> Esegui >> cmd
Sulla riga di comando usare questa sintassi

net send Indirizzo IP messaggio

Microsoft Windows HP [Uersione G.1.26881
(GC> Copyright 1985-2881 Microsoft Corp.

Z:>net send 192.168.17.150 messaggio di prova
Invio del messzaggio a 192.168.17.158 riuscito.

Z:wrnet send 192 .168.17.158 messaggio di prova
Invio del messaggio a 192.168.17.158 riuscito.

Servizio di megsaggistica immediata

Meszaggio da CLIENT10 2 132.168.17.150 alle 02/03/2006 16.46.29

mezsagaio di prova

Navigare su Internet

Windows XP presenta gia installato un Browser (da “sfogliare”) ovvero un programma per
accedere ad internet, chiamato Internet Explorer ed un programma per la lettura della posta
elettronica, Outlook Express.
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Internet Explorer

e FE’il browser leader di mercato con quote intorno al 70%

e E’ dotato di funzionalita complesse per la navigazione, la gestione dei bookmark, la
cronologia e la sicurezza

e La barra di navigazione é flessibile e consente di raggiungere in maniera immediata i
comandi principali

Per avviare il programma basta cliccare su:
Bottone Start >> Internet Explorer

Oppure usare il bottone presente in genere sulla barra di avvio di Windows

File Modifica “isualizza Preferti  Strumenti 2

R R P R A

Indietra ] Termina .t‘-\gg'pma Pagina iriuiziale

a & @ @

Cerca Freferiti Multimedia Cronolggia

By £

Posta Stampa

o = o [rome/eogome I+

7 [ Pam=SoT 3 M= nome/cognome | 1

WMC‘ r?ual,‘ 't Preferitijﬂoukrrﬁ';'i_:‘)j:} [indirizzo dmail _|* [continua |
Eatuarisorsaculturalenell rrete e Page a5 St | TR e cu

fiHomepage  EzPreferit . LIREVEEILET \ Cronologia
ﬂ Qi@%ﬁwmm Barra dell'indirizzo (

Suoi elementi essenziali sono i Preferiti e la Cronologia

I preferiti consentono di tenere traccia dei siti visitati e di organizzarli in veri e proprie
strutture con directory e sottodirectory.

Preferiti x

+ . . w .
.t‘-‘«gg|qul... Eb Drgamz@.

[l \

ﬁ Documenti
Orgahizzazione dei Preferiti

[ Segnalibri impomgti
[ bonding
[0 wirus
] sicurezza
1 Raid
C1Eka . =
1 Ret Aggiungere un plﬁrlm é
O Mugica Home Segnali
[ Warie
La cronologia consente di navigare tra i siti precedentemente consultati e di ricercare
all'interno di essi.

‘Wenti ITutti gli Argomenti
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Cronologia 2 Search for ... Itorin0+calci0
Visgaj{zza - @ Hice_rr.@\

13 Ntimane > Search Results: torino+
ttimane fa |
[] 2 sethpane fa gy \| s

_\ " Ricerca nel confgnuto della

ttimana .
nedi Cronolpgia
E Hned! 1. Seconda Pelle - To

Elnesi Elenca per... ATTENZIONE!!! SECONI
appletjava [www. appletjaya.com]

ESithvisitatipenardine|tronolof@RENEWS - Liber.

b ir. |l (b babte. i TORONEWS - Tarino Ce
brometiwork, [wens, brenetwork. net) 3. Torino Calcio 5.p.A
e-infamnay v, e-informas. com) Taring Calcio S.p.a4, 1 ¢
elbacam [wenw.elbacom.it)

elbalink, [, elbalink.it] 4. Torino Calcio 8.p.4

Outlook Express

Permette la gestione avanzata della posta elettronica. E’ un programma completo e ricco di
funzionalita. Permette anche di gestire la rubrica degli indirizzi.

¥ Posta in arrivo - Outlook Express

File Modifica Visualizza  Strumenti  Messaggio 7 ff
7] 5 >
[ . 8 & v e X
© Creamess... Rispondi  Rispondiat... Inaltra Skampa
&g
Cartelle X||v g % pa ©
E:Iﬂ Outlook Express 2 2 commerciali@et abeta,it
- Cartelle local
@ Posta in arrivo
oFS Postain uscita
13 Posta inviata b
Contatti = x
[Hdue 3 2
[HIPaolo PAYAN -~
@=panlo@netlinkpec. it Siamo lieti di Invitarvi alla Festa «i Eta B
glpec@netlinkpec. it in avanti, per poterci scambiare gli augwm
@=posta-certificata@netlinkpec. i Vi aspettiamo nella nostra sede di Lungo
g=luno@netlinkpec.it
[ Amici del Camputer Con questa occasione vi auguriame Buor
[ fmiici del Vin Direzione Commerciale Eta Beta v
< *

Messaggi: 1, da leggere: 0 @ fModalita in linea

Rubrica: permette la costruzione di liste a cui inviare contemporaneamente lo stesso

messaggio
]
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™ Rubrica - Identita principale
File Modifica Wisualizza  Strumenti 7
G- X = = B
Muowo Proprietd Elinnina Trowa conkbatti Stammpa Azione
Contatti condivisi Specificare o selezionare un nome dall'elenco: | |
23 Contatti Identita prin Nome Indirizzo di posta elettronica = Telefono (uff.) Telefono {at
ﬁ]nmici del Computer
ﬁ]nminici del ¥ino
EZldue due@prova.it
EZlPaolo Pavan dpec_netlinki@demopec.a...
EApaolo@netlinkpec.it paolo@netlinkpec. it
EHApec@netiinkpec.it pec@netlinkpec.it
ERAposta-certificata@neth,,,  posta-certificata@netinkp. .
ERuno@netinkpe:. it posta-certificata@demop. ..
s | Wil I 5 [
Regole Messaggi: Filtri
Permettono di archiviare i messaggi in ingresso secondo politiche personalizzabili
Regole messaggi
Regole posta elettronica | Regals news || Mittenti blaccati
Le regole veranno applicate a messagai di posta elettronica.
Mata: le regole non sono applicabili ad account IMAP o HTTP.
uova regola di tronica n. 1
Applica...
Descrizione regola [per modificare un valore, fare clic sul testo sottalineata):
Applica la regaola dopo 'arrive del messaggio
In cui la casella Oggetto contiene "spam”
Sposta il messaggio nella cartella Filkrati
ok | [ Aouda
Informazioni e Risorse Internet
e http://www.microsoft.com/italy/windowsxp/pro/Default.mspx
e http://spazioinwind.libero.it/alessio 71/Suggerimenti contenuto.htm
e http://forum.pctuner.net/forum/showthread.php?t=15768
e http://www.iltarget.it/ottimizawinxp.htm
e http://www.p2pforum.it/forum/archive/index.php/t-8225.html
e http://www.hwsetup.it/software/windows/tweaking/index.php?hws id=92
|/
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